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Lao Cai, ngay 23 thang 04 nam 2022
QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Can cir Ludt Chitng khodn ngay 26 thdang 11 ndm 2019;

Cdn cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cén cit Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Cdn cir Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ trieong Bo
Tai chinh hudng dan mét s6 diéu ve qudn tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chiing khodn;

Can cir Diéu I Céng ty 6 phan thuy dién Sir Pdn 2

Can cie Nghi quyét Dai hji dong cé déng s6 01/ng-DHDCD ngay 23 thing 04 nam
2022

H¢i dong quan tri ban hanh Quy ché ngi b vé quan tri Céng ty Cong ty cé phan thiyy
dién Sur Pdn 2

Quy ché néi bo vé quan tri cong ty Cong ty c6 phan thiy dién Sir Pén 2 bao gom cdc
noi dung sau:

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty quy dinh cc nodi dung vé
vai tro, quyén va nghia vu cia Dai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan tri, Téng giam déc:
trinh tur, thd tuc hop Pai hoi déng cbd dong; dé cu, tmg ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém
thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng giam ddc va cac hoat dong khac theo
quy dinh tai Diéu 1é cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc cua phap luit.

2. Péi twong 4p dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho céc thanh vién Hoi déng quan
trj, Ban kiém soét, Téng giam dbc va nhitng nguoi lién quan.

Diéu 2. Dai hdi dong cb dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hpi dong cé dong.

a) Thong qua dinh huéng phat trién cia Cong ty;

b) Quyét dinh loai ¢ phén va téng sé ¢ phan cia timg loai duoc quyén chao ban:
quyét dinh mrc c6 tirc hing nim cua timg loai ¢d phan;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi d(:)ng quan tri, thanh vién Ban kiém soat:
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d) Quyét dinh dau tu hodc bén sé tai san co gia tri tr 35% (ba muoi 1am phén trim)
von diéu 18 tré 1én duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhét cua Cong ty:

d) Quyét dinh stra ddi, b sung Diéu 1¢ cong ty;

e) Thong qua bdo cdo tai chinh hing nim;

2) Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢ phin da ban ctia mi loai;

h) Xem xét, xir Iy vi pham ctia thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat
gdy thiét hai cho Céng ty va cb dong Cong ty;

i) Quyét dinh 6 chtic lai, giai thé Cong ty;

k) Quyét dinh ngén séch hodc tong mirc thu lao, thuéng va loi ich khac cho Hoi déng
quén tri, Ban kiém soat;

1) Phé duyét Quy ché tri noi bo vé quan tri Cong ty; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan
tri, Ban kiém sodt;

m) Phé duyét danh sach Céng ty kiém toén duoc chép thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan duoc chép thuén thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan vién
dugc chap thuan khi xét thdy can thiét;

n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phép luat.

2. Trinh tu, thii tuc hop Dai hji dong co dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop Dai hpi dong co ddng bao gom cdc noi dung chinh sau diy:

a) Tham quyén triéu tdp Pai héi dong cé dong;

Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong thudng nién moéi nim mot lan,
trong thoi han téi da 1a 4 théng ké tir ngay két thuc nam tai chinh; theo dé nghi cia Hoi
dong quan tri, co quan dang ky kinh doanh c6 thé gia han nhung khong qué 6 thang ké tir
ngay két thuc nim tai chinh.

Hoi dong quén tri tri¢u tip hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién va bét thuong, Hoi
dong quén tri triéu tp hop Dai hoi dong cb dong bét thuong theo céc truong hop quy dinh
tai khoan 3 Diéu 13 Piéu 1¢ cong ty.

b) Lép Danh sdch cé dong cd quyén du hop;

Hoi dong quan tri phai chudn bi danh séch ¢b dong du didu kién tham gia va biéu quyét
tai cudc hop Dai hoi dong ¢ dong. Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop Dai héi dong co
dong dugc 1ap khéng qua 10 (mudi) ngay trude ngay gui thong bao moi hop Pai hoi dong
¢b dong. Cong ty phai cong b thong tin vé viéc lap danh séch ¢o dong ¢ quyén tham du
hop Dai hdi dong cb dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung;

Danh sach ¢6 déng c6 quyén du hop Pai hoi dong cé dong phai co ho. tén. dia chi lién
lac, qudc tich, s6 gidy to phap ly ctia ca nhan déi véi ¢ dong la ca nhan; tén, ma sb doanh
nghiép hoic sb gidy to phép 1y ciia té chirc, dia chi tru sé chinh déi véi cd dong la t6 chire;
s6 Iugng ¢b phan timg loai, s6 va ngay dang ky cb dong cua timg cb déng.

Co dong c6 quyén kiém tra, tra clru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cta cd
dong trong danh sich c¢b déng co quyén du hop Dai hoi ddng cb dong; yéu cau stra ddi
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thong tin sai léch hogc bd sung thong tin cin thiét vé minh trong danh sich cb déng cé
quyén du hop Pai hoi ddng cb déng. Nguoi quén ly cong ty phai cung cdp kip thoi thong
tin trong sb dang ky ¢b déng, sira d6i, bd sung thong tin sai 1éch theo yéu cau cia cd dong;
chiu trach nhiém bdi thuong thiét hai phat sinh do khéng cung cap hodc cung cdp khong
kip thoi, khong chinh xéc thong tin s6 dang ky ¢ dong theo yéu cau. Trinh tu, thu tuc yéu
cau cung cap thong tin trong sb dang ky c6 dong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 16 cong
ty.

¢) Théong bdo vé viéc chét danh sdch co dong co quyén tham dw hop Pai hoi d‘éng cé
dong;

Héi ddng quén tri phai gui théng bao hop Dai hoi dong ¢ dong cho tat ca cac cd dong
dong thoi cong bd trén phuong ti¢én thong tin ctia S¢ giao dich chimg khodn, trén trang
thong tin dién tir (website) ctia cong ty.

d) Thong bdo triéu tdp Dai héi dong cé dong:

Thoéng bao hop Dai hoi dong cb déng phai dugc giri it nhit 21 (hai mét) ngay trudc
ngay hop Dai hoi déng cd déng (tinh tlr ngdy ma théng bao dugc giri hodc chuyén di mot
cach hop 1€, dugc tra cude phi hodc duge bd vao hom thu).

Thoéng bao moi hop phai ¢é tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghiép: tén, dia chi
thuong tri ctia cé déng hodic nguoi dai dién theo uy quyén ctia 6 dong, thoi gian, dia diém
hop va nhitng yéu cau khac ddi véi nguoi du hop.

Thong bao moi hop duge gii truc tiép hodc giri qua buu dién dén dia chi dang ky cua
c6 dong; thong béo méi hop va céc tai liéu giri kém theo con phai duoce cong bé trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty. Trong trudong hop tai liu khong duogc gui kém thong bao
hop Dai hoi dong c6 dong, thong bao mdi hop phai néu ré dia chi trang thong tin dién tir dé
céc c6 dong co thé tiép can.

Hoi dong quan trj ¢6 thé mdi kiém toan vién hofic dai dién Cong ty kiém toan du hop
Dai hoi dong cb dong dé phat biéu ¥ kién vé cac vén dé lién quan dén Béo cdo tai chinh
nam trong trudng hgp Béo cdo Kiém toan c6 khoan ngoai trir trong yéu.

d) Chuong trinh, ngi dung Pai héi dong c6 dong (nguoi ¢ nhiém vu chudn bi chirong
trinh, ngi dung Pai hoi dong cé déng; quy dinh vé kién nghi cua cé dong dia vao chuwong
trinh hop):

- Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cb dong phai chuén bi chuong trinh, ndi dung cudc
hop.

- Cb dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cua Luit doanh nghiép cé
quyén kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cd dong. Kién nghi
phai bang van ban va dugc giri dén cong ty cham nhét 1a 03 ngay 1am viée trude ngay
khai mac. Kién nghi phéi ghi 5 tén c¢b dong, sb lugng tirng loai ¢d phan cia cd dong,
van dé kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

- Trudng hop ngudi triéu tap hop Pai hoi dong c¢d dong tir chéi kién nghi quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi cham nhét 1a 02 ngay lam viéc truée ngay khai mac cude hop Dai
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hoi ddng cb dong phai tra 161 bing van ban va néu rd Iy do. Ngudi triéu tap hop Dai hoi
dong cb dong chi duoc tir chdi kién nghi néu thudc mot trong cac truong hop sau day:
+ Kién nghi duoc giri dén khong ding quy dinh tai khoan 2 Didu nay;
+ Vén dé kién nghi khéng thudc thim quyén quyét dinh cua Dai hoi déng ¢ dong;

- Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢ dong phai chdp nhén va dua kién nghi quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va
noi dung cudc hop néu duoc Dai hoi d@)ng ¢b dong chap thuan.

e) Viéc 1ty quyén cho nguoi dai dién dur hop Pai héi dong cé dong;

Cb dong c6 quyén tham gia truc tiép hoic gian tiép thong qua ngudi uy quyén vao cac
cudc hop Pai hoi dong cd dong hodc gtri phiéu biéu quyét tir xa bang thur dam bao cho Cong
ty. C6 déng c6 thé uy quyén cho Hoéi ddng quan tri hodc céc td chic luu ky lam dai dién
cho minh dyu hop Pai hdi dong ¢b déng.

Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hdi dong ¢b dong phai lap thanh van ban
theo mau ctia cong ty va phai ¢6 chit ky theo quy dinh sau day:

- Truong hop cb dong cé nhan 1a nguoi uy quyén thi phai c6 chir ky cua ¢ dong do va
ngudi duge uy quyén du hop;

- Truong hop ngudi dai dién theo uy quyén cia cd dong 1a t6 chire 1a nguoi uy quyén thi
phai c6 chit ky clia nguoi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phép luat ctia ¢b
déng va nguoi dugc uy quyén du hop;

- Trong truong hop khac thi phai ¢6 chit ky cta nguoi dai dién theo phap luat cia cb
dong va ngudi dugc uy quyén du hop.

- Ngudi duge uy quyén du hop Dai hoi dong c6 dong phai ndp van ban uy quyén trudce
khi vao phong hop
g) Cdch thire diing ky tham du Pai héi dong cé déng;

Trudc ngay khai mac cudc hop, cd dong hoic ngudi dai dién theo uy quyén cia cb
dong phai tién hanh dang ky viéc du hop véi Ban té chirc dé chudn bi tai lidu va cdc didu
kién co s& vat chét khac. Viéc ddng ky du hop c6 thé thuc hién béng van ban guri qua buu
dién hodc fax hoic dién thoai.

Ban tb chirc cude hop phai 1ap danh sich c6 dong dang ky du hop trude khi khai mac.

Cb dong, ngudi dugce ity quyén du hop dén mudn khi Pai hoi chua két thic ¢é quyén
dang ky va sau d6 ¢6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ddi véi cac van dé chua dugc
bidu quyét. Chu toa khong c6 trach nhiém dung dai hoi dé cho ¢6 dong dén muén dang ky
va hiéu luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh trude khi ¢d dong dén muon tham du khong
bi anh hudng.

Trude khi vao phong hop ¢é dong hoic nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong phai
xudt trinh chimg minh nhan dan hogc hd chiéu hodc gidy to tuy than khac va van ban uy
quyén (Néu la dai dién theo uy quyén cua cd dong) cho Ban t6 chirc Dai hoi dong cb dong.
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h) Piéu kién tién hanh;

Dai hoi dong ¢ déng duge tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop dai dién trén 51% tong
sd phiéu biéu quyét.

Trudng hop cude hop 1an thir nhit khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
1 Bidu nay thi théng bao moi hop lan thir hai duoc gui trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
du dinh hop 1an thir nhét. Cudc hop Dai hoi déng ¢ dong lan th hai duge tién hanh khi co
s6 cb dong du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu biéu quyét tra lén.

Trudng hop cudc hop lan thir hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
2 Piéu nay thi thong bao mai hop lan thtr ba phai duoc gui trong thoi han 20 ngay ké tir
ngay du dinh hop lan thtr hai. Cudc hop Dai héi dong cd dong lan thir ba duoc tién hanh
khong phu thude vao tong sb phiéu biéu quyét cta céac ¢d déng du hop.

i) Hinh thite théng qua nghi quyét cia Pai hoi dong cé dong;

Dai hoi déng cb dong thong qua nghi quyét thudc thdm quyén bang hinh thire biéu
quyét tai cude hop hoic lay y kién bang vin ban.

Nghi quyet Dai hoi ddng ¢ dong vé cac van dé sau day phai dugc thong qua bang
hinh thire biéu quyét tai cude hop Dai h¢i dong cb dong:

—  Sira ddi, bd sung ndi dung ctia Piéu 1¢ cong ty:

— Dinh huéng phat trién cong ty;

— Loai ¢d phan va tong sb cb phan cua tung loai;

—  Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém soét:

—  Quyét dinh dau tu hozic ban sb tai san c6 gla tri tir 35% (ba muoi 1am phan trim)
von diéu 18 tré 1én duoc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét cua cong ty;

— Thong qua béo cdo tai chinh hing nim;

—  Tb chirc lai, giai thé cong ty.

k) Cdch thire b6 phiéu;

Khi tién hanh déng ky cb dong, Cong ty cap cho timng ¢d dong hodc dai dién dugc uy
quyén c¢é quyén biéu quyét mot thé bidu quyet trén d6 ghi sé dang ky, ho va tén cuia cb
dong, ho va tén dai dién duoc uy quyen va sb phIeu biéu quyet cta co dong do.

Truong hop C6 dong khéng truc tiép tham du dai hi va khong ty quyén cho nguoi
khéc tham du Pai hdi, néu co yéu cau thuc hién quyén bo phiéu tr xa, Ho1 déng quan tri ¢o
trach nhiém huéng dan c6 dong thu tuc thuc hién quyén bo phiéu tir xa.

Dai hoi déng cb dong thao luan tirng van dé theo chuong trinh, néi dung hop da duoc
théng qua.

Cb déng bidu quyét thong qua céc van dé da thao luén bang hinh thirc biéu quyet bang
phiéu biéu quyet Trén phleu bidu quyét da gh1 san ho tén c6 dong s hiru va tong sb cd
phin c¢6 quyén biéu quyét, noi dung biéu quyét, phuong an bidu quyét (tan thanh, khong tan
thanh va khéng c6 y kién); cd déng dong ¥y phuong 4n nao thi danh déu theo quy dinh vao
0 phuong én @6 trén phiéu; cd dong ky va ghi 16 ho tén vao phiéu biéu quyét.

Viéc bau cir thanh vién Héi dong quan tri va Kiém soat vién, ¢ dong thuc hién theo
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phuong thire bau don phiéu. Phuong thire bau don phiéu 1a mdi ¢ dong co tong sb quyén

biéu quyét twong mg vai tdng sé cd phén s& hiru nhan véi sé thanh vién duoc bau vao Hoi

dong quan trj hodc Kiém soat vién va cb dong c6 quyén don hét hodc mot phén tong s6
phiéu bau ctia minh cho mot hoic mot sb tng vién.

1) Cdch thirc kiém phiéu;

Ban kiém phiéu do dai hdi bau ra thu phiéu biéu quyét, té chirc kiém phiéu, lap bién
ban kiém phiéu; chu toa cong bd hodc uy quyén cho ban kiém phiéu cong bd két qua kiém
phiéu ngay truée khi bé mac cude hop.

Déi v6i nhitng véin dé nhay cam va néu ¢ déng co yéu cau, Hoi ddng quan tri phai chi
dinh t& chirc trung I4p thuc hién thu va kiém phiéu. T chirc trung 1ap c6 thé 14 co quan
déng ky kinh doanh noi Cong ty déng tru sé.

m) Diéu kién dé nghi quyét duge thong qua,

- Nghi quyét vé nodi dung sau day duoc thong qua néu duoc sb ¢d dong dai dién tir 65%
téng sd phiéu bidu quyét tro 1én cua tat ca cb dong du hop tan thanh, trir truong hop
quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

+ Loai ¢b phan va téng s ¢ phan ciia tirng loai:

+ Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

+ Thay déi co ciu td chire quan ly Cong ty;

+ Du 4n dau tir hodc ban tai san c6 gid tri tir 35% (Ba muoi lam phan tram) vén diéu
1€ tré 1én duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét cua Cong ty;

+ T6 chic lai, giai thé Cong ty;

+ Sira di, bd sung didu 1é

- Céac nghi quyét duoc thong qua khi duge sé ¢d dong s& hiru trén 50% (Nam muoi phén
tram) tong s6 phiéu biéu quyét ctia tit ca cd dong du hop tan thanh, trir trvong hop quy
dinh tai cac khoan 1 Piéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

- Céc Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong dugc thong qua bang 100% tong s ¢o phan co
quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hi¢u luc ngay ca khi trinh ty, thu tuc triéu tap hop
va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ciia Luét Doanh nghiép va Diéu Ié cong
ty.

n) Théng bdo két qua kiém phiéu;

Két qua kiém phiéu dwoc Chu toa cong b ngay trude khi bé mac cudc hop. Pai hoi
bau nhirng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hoac gidm sat kiém phiéu theo dé nghi cua
Chu toa. $6 thanh vién ciia ban kiém phiéu do Dai héi ddng cé dong quyét dinh can cir dé
nghi cua Chu toa cudc hop;

o) Cdch thirc phdn doi nghi quyét cia Pai héi dong 6 déng (theo quy dinh tai Diéu
132 Ludt Doanh nghiép); cu thé:

- Cb dong da biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé viée 16 chire lai cong ty hodc
thay déi quyén, nghia vu clia ¢6 dong quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty ¢6 quyén yéu cau
cong ty mua lai ¢6 phan ctia minh. Yéu cau phai bang van ban, trong do néu rd tén, dia
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chi clia c6 dong, s6 lugng cd phan timg loai, gid dy dinh ban, Iy do yéu cdu cong ty
mua lai. Yéu cau phai duoc giri dén cong ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Pai hoi
dong c¢b dong thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

- Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cu cia cd dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
v6i gid thi trudng hodc gid dugc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& cong ty trong
thoi han 90 ngay ké tir ngay nhén dugc yéu cau. Truong hop khéng théa thuin dugc vé
gié thi cdc bén c6 thé yéu ciu mét tb chirc thdm dinh gia dinh gid. Cong ty gidi thiéu it
nhét 03 t chirc thdm dinh gi4 dé cb déng lua chon va lua chon d6 1 quyét dinh cudi
cung.

p) Ldp bién ban hop Pai héi dong cé dong;

- Cudc hop Dai hoi déng cb dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va
luu giit dudi hinh thite dién tir khac. Bién ban pha1 lap bang tiéng Viét, ¢6 thé 1ap thém
bing tiéng nude ngoai va c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sd doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chii toa va thu ky;

Tém tit dién bién cudc hop va céc ¥ kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi dong cb

+ + 4+ +

dong vé timg van dé trong chuong trinh hop;

+ Sb6cb dong va téng sb phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc danh sach
dang ky cb dong, dai dién cb dong du hop v6i s6 ¢6 phan va sb phiéu béau tuong
ung;

+ Tong sb phleu biéu quyet dbi voi timg van dé biéu quyét, trong do ghi ro phuong
thtrc biéu quyét, téng sb phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va
khong 6y kién; ty 16 twong tng trén tong sé phiéu bidu quyét ctia c6 dong du hop;

+ Céc van d& da duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét théng qua tuong tng;

+ Ho, tén va chit ky cta chu toa va thu ky. Truorng hop chu toa, thu ky tir chéi ky
bién ban hop thi bién ban nay c¢6 hiéu luc néu duoc tit ca thanh vién khac cia Hoi
dong quan tri tham du hop ky va c6 day du noi dung theo quy dinh tai khoan nay.
Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

- Bién ban hop Dai hoi dong cb dong phai dugc lap xong va thong qua trude khi két thuc
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hoic ngudi khéc ky tén trong bién ban hop phai
lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc. chinh xdc cua ndi dung bién ban.

- Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu c6 hiéu luce phap 1y nhu
nhau. Truong hop co6 su khac nhau vé noi dung giira bién ban béng tiéng Viét va bang
tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

q) Céng bo Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.

Nghi quyét Dai hoi dong cb dong (ké ca Nghi quyét Dai hoi dong cb dong thong qua
bang binh thirc lay v kién ¢ déng bang vin ban) phai duge cong bo trén Website ciia Cong
ty trong thoi han hai muoi bbn (24) gio, duoc giri dén tat ca cb dong trong thoi han 15
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(mudi 1im) ngay, ké tir ngay bé mac cudc hop hodc tir ngay c6 bién ban két qua kiém phiéu
lay vy kién ¢ dong bang vin ban.

Nghi quyét Dai hoi ddng cb ddng, bién ban két qua kiém phiéu Idy ¥ kién ¢b dong bing
van ban phai dugc cong bb ra cong ching theo quy dinh ctia phap luat vé Chirng khoan.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi déng ¢ dong, phu luc danh sach ¢ dong dang ky
du hop kém chir ky cta cb déng, van ban ty quyén tham du hop, tat ca céc tai liéu dinh
kém Bién ban (néu co6) va tai liéu c6 lién quan kém theo thong bao moi hop phai duge cong
bé thong tin theo quy dinh phép luit vé cong bd thong tin trén thi truong chirng khoén va
phai dugc luu giit tai tru sé chinh cua Cong ty.

3. Trinh ty, thii tuc hop Pai hji dong co dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc
ldy y kién bing viin ban bao gom cdc ngi dung chinh sau day:

a) Cdc truong hop dugc va khéng duoc ldy y kién bing vin bén;

Hoi dbng quan tri c6 quyén lay v kién cb dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét

clia Pai hoi dong cb dong khi xét thdy can thiét vi loi ich cua Cong ty, trir truong hop quy
dinh tai khoan 2 Piéu 147 Lu4t Doanh nghiép.

b) Trinh ti, thi tuc hop Pai hoi dong cé dong théng qua Nghi quyét béng hinh thirc

ldy y kién béng vén ban.

- Hoi dbng quan tri phai chudn bi phiéu lay v kién, du thao nghi quvét Dai hoi dfmg cH
dong, céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va guri dén tat ca cb dong c6 quyén biéu
quyét cham nhét 10 ngay trudc thoi han phai gui lai phiéu ldy y kién.

- Phiéu liy y kién phai ¢6 cac ndi dung chi yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

+ Muc dich ly y kién;

+ Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phép 1y ctia ca nhan ddi véi b dong
1a cé nhén; tén, mi s doanh nghiép hoic sé gidy to phap ly ctia to chire, dia chi tru
s& chinh doi v6i ¢6 dong 1 td chire hodc ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy
to phép 1y clia ¢ nhén dbi voi dai dién cia ¢b dong la b chire: sb luong ¢é phin
cua tirng loai va sé phiéu biéu quyét cua cd dong:

+ Vén dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh:

+ Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién ddi
v6i ting van dé 14y y kién;

+ Thoi han phai giri v& Cong ty phiéu 14y v kién da duoc tra 1oi:

+ Ho, tén, chit ky ciia Cht tich Hoi dong quan tri.

- Co dong c6 thé gui phiéu Iy y kién da tra 15i dén Céng ty bing hinh thirc giri thr, fax
hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

+  Trudng hop giri thu, phi€u ldy y kién da duoge tra 1oi phai c6 chit ky cta cb dong 1a
ca nhén, ctia nguoi dai dién theo ty quven hodc nguoi dai dién theo phap luat cia
cb dong 1 td chire. Phiéu lay y kién guri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi
dan kin va khong ai dugce quyén mo trude khi kiém phiéu:
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+ Truong hop giri fax hodc thu dién tir, phiéu 1y v kién giri vé Cong ty phai duogc
gitt bi mét dén thoi diém kiém phiéu;

+ Céc phiéu ldy v kién glri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay
¥ kién hodc da bi mé trong truong hop gui thu va bj tiét 19 trong tru’(mg hop gt
fax, thu dién tir 1a khong hop 1¢. Phiéu 1y v kién khéng duge giri vé duoce coi 1a
phiéu khéng tham gia biéu quyét.

Héi dong quén tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién ctia Ban

kiém soat hodc cta cb dong khong ndm gift chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém

phiéu phai ¢6 cac noi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

+  Muc dich va céc vén dé can Iy y kién dé thong qua nghi quyét;

+ 86 ¢ dong véi tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
sd phiéu biéu quyét hop 18 va sé biéu quyet khong hop 1€ va phucmg thire gtri phiéu
biéu quyet keém theo phu luc danh sach cd dong tham gia biéu quyét;

+ Téng sé phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi véi tirg van dé;

+

Vian dé da duoc thong qua va ty I¢ biéu quyét thoéng qua tuong tng;
+ Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam
sat kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi dong quén tri, nguoi kiém phiéu va nguoi gidam séat kiém phiéu

phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xédc cta bién ban kiém phiéu: lién
ddi chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do kiém
phiéu khong trung thuc, khong chinh x4c.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc gtri dén cac ¢o dong trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc gui bién ban kiém phiéu va nghi quyét co
thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han
24 gid, ké tir thoi diém két thac kiém phiéu.

Phiéu ldy y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va
tai liéu c6 lién quan giri kem theo phiéu ldy y kién déu phai dugce luu giir tai tru sé chinh
cua Cong ty.

Ngh1 quyét duoc thong qua theo hinh thirc 1dy y kién cd dong bang vin ban néu dugc
56 ¢b dong s& hitu trén 50% (Ndm muoi phéan trim) tong s phiéu bidu quyét cia tat ca
b déng c6 quyén biéu quyet tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai
cudc hop Dai hoi dong cd dong.

4. Trinh ty, thii tuc hop Dai hi dong cé dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc

hoi nghi truc tuyén (bao gom trinh tw, thii tuc 16 chire cudc hop va biéu quyét), trong do

lwu y quy dinh ré cdc npi dung sau:

a) Thong bdo triéu tdp hop Pai héi dci\ng cé dong truc tuyén;
Thong bao hop Pai hdi déng ch dong phai duoc giri theo quy dinh ctia Diéu 1é cong ty

theo hinh thirc hoi nghi truc tiép trong d6 Bé sung néu rd myc hinh thte TO CHU'C PAI
HOQI CO PONG TRUC TUYEN va sir dung gidi phap Wng dung céng nghé cu thé
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b) Cdch thirc ddng ky tham dy Pai héi dong cé dong truee tuyén;

Cong ty ¢ phén thiy dién St Pan 2 (SP2) gtri thu moi tham du Pai héi truc tuyén kém

theo vén ban ¢6 néi dung huéng dan x4c nhan tu cach ¢ dong dén timg c6 dong. Co

dong thuc hién theo tai liéu huéng dan dé dang ky théng tin va xdc nhén tu cach cb

dong truéce khi tham du Pai hoi truc tuyén. Ban td chirc dai hoi phai thong béo cac tai

liéu huéng dan/quy dinh dang ky tham dyu Dai héi truc tuyén, bo phiéu dién tir va cac

thong tin can thiét khac cho cd dong trude ngay dién ra Dai hoi truc tuyén.

Sau khi da xdc thuc tw cach c6 dong hop 18, Ban TC dai hoi ¢6 dong SP2 sé cp Tai

khoan truy cap cho cb doéng dé thuc hién diang ky tham du Pai hoi truc tuyén, biéu

quyét dién tir trén Hé théng theo huéng dan cia SP2 néu tai Khoan 1 cta Diéu nay.

Céc truong hop duge xem la ¢ dong khong tham du Dai hdi truc tuyén:

+ Cb dong khéng cung cp thdng tin va gtri thu phan hdi vé SP2 dé xéc thuc tu cach
) dong theo yéu cu.

+ Cb dong khong déng ky tham du Dai hoi truc tuyén theo quy dinh tai Quy ché nay.

cb dong dung ma dang nhép (ID) 1a s6: CMND/CCCD/MSDN/Mi s6 NDT nude ngoai

dé dang nhép. Sau khi dang nhép, hé thdng s& giti ma OTP vao dién thoai di dong cho

c6 dong. Mdi mot lan dang nhap la 01 ma OTP khac nhau.

Cé dong dang nhap bang Tai khoan truy cép va xac thuc OTP dé dang ky tham dy Dai

hoi true tuyén theo huéng dan duoc SP2 giri dén dia chi email hodc hudéng dan duoc dang tai
trén website cua SP2 (https://www.supan2.net). Mdi lan dang nhap. ¢6 dong s& duge nhan 01
ma OTP khac nhau dé thuc hién x4c thue,

Cb dong da dang ky tham du Dai héi truc tuyén sau khi cudc hop da khai mac thi van
duoc dang ky tham du va c6 quyén biéu quyét sau khi hoan thanh dang ky. Ban chu toa
khong duge dimng cudc hop dé ¢d dong dang ky tham du va hiéu luc cta céc van dé da
tién hanh biéu quyét khong bj anh hudng.

¢) Viéc 1ty quyén cho nguoi dai dién dy hop Dai héi dong cé déng triec tuyén;

Viéc uy quyén du hop Dai hoi déng cb dong theo mau va chir ky theo dung quy dinh

va phai dugc gln theo quy dinh ctia Piéu 1¢ cong ty theo hinh thiic hoi nghi Pai hoi dong
cb dong truc tiép.

d) Piéu kién tién hanh;,

S6 ¢b dong dang ky tham du dai hoi dai dién trén 50% tong s6 ¢4 phan ¢o quyén bicu

quyét ctia SP2 theo danh sach ngay dang ky.

Hé théng t6 chirc Dai hoi truc tuyén, bo phiéu dién tir phai ddp tmg cac diéu kién sau:

+ Duong truyén cua Hé théng tai dia diém chinh phai lién tuc, 6n dinh, dam bao su
tham du cua c4c c6 dong khong bi gidn doan. Truong hop viée to chie dai héi bi
gian doan tai dia diém chinh thi Ban t& chirc dai hi hodc Ban chi toa phai tom tat
lai dién bién phan gian doan do.

+ Dia diém chinh phai dam bao cic diéu kién vé 4m thanh, dnh sang, duong truyén,
ngudn dién, phuong tién dién tir va cac trang thiét bi khac theo yéu cau va tinh chat
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cia cude hop truc tuyén.

+ Dam bao an toan thong tin, giir bi mat Tai khoan truy cap vao Hé théng. Moi thong
tin tiép nhan va cung cép trén Heé thong dam bao nguyén tic bao mat thong tin va
phu hop v6i céc quy dinh ctiia Luat An toan thong tin mang.

+ Dt li€u dién tir ciia chuong trinh Dai hoi truc tuyén phai dugc lvu giir, trich xut
dugc tir Hé thong.

d) Hinh thirc thong qua Nghi quyét ciia Dai hoi dong cé dong triec tuyén;

Cb dong thyc hién quyén biéu quyét théng qua hinh thire thire bé phiéu dién tir trén hé

thong giai phap timg dung PHD cb déng truc tuyén cia SP2

e) Cdch thirc bo phiéu truc tuyén;

- Cb dong st dung Tai khoan truy cdp va ma OTP dé ding nhdp vao trang web
https:/supan2.net theo huéng dan dugc ding tai trén website ctiia SP2 dé thuc hién biéu
quyét.

- Cb déng quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thirc danh ddu chon vao 01 trong 03 0
tuong 1'rng “Tén thanh”, “Khong tén thanh”, Khong y kién” ddi véi timg noi dung xin y
kién cua cb déng trén Hé théng. Két qua biéu quyét theo tirmg ndi dung sé& duge Ban kiém
phiéu béo céo dai hoi ngay sau khi hoan tit cong tac kiém phiéu biéu quyét.

- Cbddéng co quyén biéu quyét lacd d(’)ng da dang ky tham du Dai hdi truc tuyén tinh dén
thoi diém biéu quyét va sb lwong cb dong ndy 1a co sé dé tinh ty 1é phleu biéu quyét cua
cb dong. Trucmg hop cb dong da dang ky tham dy Dai héi truc tuyén nhung khong thuc
hién biéu quyét thi duoe hiéu 1a ¢b déng d6 bé phiéu “Khong v kién” déi v6i céc noi
dung xin y kién cb dong twong tng.

g Cdch thirc kiém phiéu truc tuyén;

Khi diéu hanh dai hoi, Ban chu toa phai thong bao thoi diém két thic bo phiéu trén

Hé thong dé ¢ dong thue hién quyén ciia minh, ngoai trir noi dung bo phiéu ngoai thoi gian

biéu quyet Trudng hop cb dong gap truc tric vé viée bo phiéu trén Hé thong co thé lién hé

vé sb hotline theo thong bao ctia Ban t6 chirc dai hoi dé duoc hudng dan. hd trg hoan thanh
viéc bo phiéu. K& tir thoi didm Heé théng dong noi dung bo phiéu, c6 dong khong c6 quyén
thay d6i bét ctr noi dung nao di b phiéu, két qua bo phiéu cua cb dong dugc ghi nhan trén

Hé théng theo Tai khoan truy cap la két qua cudi cing va khong duge phép khiéu nai/khiéu

kién lién quan dén két qua nay.

h) Théng bdo két qua kiém phiéu;

- Ban kiém phiéu dugc Pai hoi dong cb dong thong qua tai dai hoi ¢6 trach nhiem kiém
tra két qua bo phiéu dién tir dé tong hop két qua biéu quyét.

- Két qua biéu quyét dugce Ban Chu toa hodc Ban kiém phiéu cong bd ngay tai Pai hoi truc
tuyén.

i) Lap bién ban hop Pai héi d(jng c6 dong;

- Noi dung hop Dai héi truc tuyén duoc Ban thu ky ghi chép va lap thanh Bién ban cudc
hop Pai hoi dong cb dong nhu hinh thirc true tiép.
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- Bién ban cudc hop va Nghi quyét Dai hoi dong cb dong duoc doc va thong qua trudce khi
bé mac Pai hoi truc tuyén.

k) Céng bé Nghi quyét Pai hi dong cé dong.

Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong thong qua bang binh thirc Iy v kién cd dong bang
hinh thirc truc tuyén phai duge cong bd trén Website cua Cong ty trong thoi han hai muoi
bon (24) gid,, duoc giri dén tit ca cb dong trong thai han 15 (mudi lam) ngay, ké tir ngay bé
mac cudc hop hodc tir ngay c6 bién ban két qua kiém phiéu 1ay y kién cb dong bang vin
ban.

5. Trinh tw, thii tuc hop Dai hji dong cé d‘ﬁng thong qua nghi quyét béng hinh thirc
hdi nghi truc tiép két hop voi truc tuyen (bao gom trinh tw, thii tuc t6 chirc cudc hop va
biéu quyéy), trong do lwu Y quy dinh ré cdc ni dung sau:

a) Cdch thirc dang ky tham du Dai héi dong cé dong;

Thong béo hop Dai hoi dong c6 déng phai dugc gui theo quy dinh cia Diéu 18 cong ty
theo hinh thirc hdi nghj truc tiép trong d6 B sung néu rd muc hinh thite TO CHU'C PAI
HOI CO PONG TRUC TIEP KET HQP TRUC TUYEN.

b) Cdch thirc ding ky tham dy Pai héi dong cé déng;

- SP2 giri thu moi tham du Pai hoi truc tiép két hop truc tuyén kém theo van ban c6 noi
dung huéng dan x4c nhén tu cach ¢b dong dén timg ¢6 dong. Co dong thue hién theo tai
liéu huong dén dé dang ky thong tin va xéc nhan tw cach cb déng trude khi tham dy Dai
hoi truc tuyén. Ban td chic dai hoi phai thong béo céc tai liéu hudng dan/quy dinh ding
ky tham du Pai héi truc tiép két hop truc tuyén, bo phleu dién tu va céac thong tin can
thiét khac cho cb dong trude ngay dién ra Pai hoi truc tiép két hop truc tuyén.

- Sau khi da xac thyuc tu cach c¢b dong hop 16, Ban Té chirc dai hoi c6 dong SP2 s& cap mot
thé biéu quyét theo quy dinh bau Pai hoi c¢d dong truc tiép va Tai khoan truy cap cho co
dong dé thuc hién dang ky tham dy Dai hoi theo hinh thirc truc tuyén, biéu quyét dién tir
trén Hé théng theo hudng din ciia SP2 néu tai Khoan 1 cia Didu nay.

¢) Viéc iy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai héi dong c6 dong;

Viéc uy quyén du hop Pai hoi dong cd dong theo mau va chit ky theo dung quy dinh
va phai duogc gm theo quy dinh ctia Diéu 1é cong ty theo hinh thirc hoi nghi Dai hoi dong
cb dong truc tiép.

d) Diéu kién tién hanh;

- S6cddong déng ky tham duy dai hoi dai dién cta cac hai hinh thire két hop dat trén 50%
(Nam muoi phan trim) tong sd ¢d phén co quyén biéu quyét cuia SP2 theo danh sach
ngay dang ky.

- Hg théng t6 chirc Dai hoi truc tuyén, bo phiéu dién tir phai dap ung céc diéu kién sau:
+ Pudng truyén ctia Heé théng tai dia diém chinh phai lién tuc, én dinh, dam bao su

tham du cta céc c6 dong khong bi gian doan. Truong hop viéc té chire dai hoi bi
gian doan tai dia diém chinh thi Ban té chirc dai hoi hodc Ban chi toa phai tom tit
lai dién bién phén gian doan do.
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+  Dia diém chinh t6 chirc dai hoi két hop hai hinh thirc Pai hoi truc tiép két hop truc
tuyén phai dam bao céc diéu kién vé om thanh, anh sang, dudmg truyén, nguén dién,
phuong tién dién tir va cac trang thiét bi khac theo yéu cdu va tinh chit cua cudc
hop truc tuyén.

+ Dam bao an toan thong tin, gilr bi mat Tai khoan truy cép vao Hé théng. Moi thong
tin tiép nhan va cung cép trén Hé thong dam bao nguyén tic bao mat thong tin va
phu hop v6i céc quy dinh ciia Luat An toan thong tin mang.

+ Dir liéu dién tr ctia chuong trinh Pai hoi truc tuyén phai dugc luvu giit, trich xuat
duoc tir Hé théng.

e) Hinh thitc théng qua nghi quyét ciia Dai hdi dong co dong;

Cb dong bidu quyét thong qua cac van dé da thao luan bang hinh thirc biéu quyét bing
phiéu biéu quyét theo hinh thitc truc tiép va thuc hién quyén biéu quyét thong qua hinh thirc
thirc bo phiéu dién tir trén hé théng giai phép tng dung DHD c6 déng truc tuyén cua SP2.

f)  Cach thite b6 phiéu,

Cb dong sir dung phiéu biéu quyét thuc hién theo huéng dan tai quy ché bau cir cia Dai
hoi va st dung Tai khoan truy cfp va ma OTP dé dang nhdp vao trang web
https://supan2.net theo huong dan duoc dang tai trén website cua SP2 dé thuc hién biéu
quyét trén phin mém giai phap rng dung.

g Cdch thitc kiém phiéu;

Khi diéu hanh dai hoi, Ban cha toa pha1 thong bdo thoi diém két thic bo phiéu trén Hé
thong truc tlep va Hé thong truc tuyén dé cd dong thuc hién quyén ctia minh, ngoal trir ndi
dung b6 phiéu ngoai thoi gian biéu quyét. Trudng hop cb dong gip truc tric vé viéc bo
phiéu trén Hé théng c6 thé lién hé vé sb hotline theo thong bdo ctia Ban t chirc dai hoi dé
duoc huong dan, hd trg hoan thanh viéc bo phiéu. K& tir thoi diém He thong dong noi dung
b6 phiéu, cb dong khong c6 quyén thay ddi bat ctr ndi dung nao da bé phiéu, két qua bo
phiéu cua cb dong duoc ghi nhan trén Hé théng theo Tai khoan truy cap la két qua cudi
cung va khong dugc phép khiéu nai/khiéu kién lién quan dén két qua nay.

h) Théng béo két qua kiém phiéu;

- Ban kiém phiéu dugc Pai hoi dong cb dong thong qua tai dai hoi c6 trich nhi¢m kiém
tra két qua bo phiéu theo hinh thirc truc tiép va phiéu dién tir dé tong hop két qua biéu
quyét clia ca hai hinh the.

- Két qua bidu quyét duoc Ban Chu toa hoic Ban kiém phiéu cong bd ngay tai Pai hoi.

i) Ldp bién ban hop Pai héi dong c¢é dong;

- NOi dung hop DPai hoi truc tiép két hop truc tuyén dugc Ban thu ky ghi chép va 1ap thanh
Bién ban cudc hop Pai hoi déng ¢ dong nhw hinh thire truc tiép.

- Bién ban cugc hop va Nghi quyét Dai hoi dong cd dong duoc doc va thong qua trude khi
bé mac Pai hoi.

j) Céng bé Nghi quyét Pai héi déng cé dong:;

Nghi quyét Pai hoi déng cb dong thong qua bang binh thire 1y ¥ kién cb dong bang

13




hinh thire két hop truc tiép va truc tuyén phai dugc cong bé trén Website cia Cong ty trong
thoi han hai muoi bon (24) gio, dugc giri dén tét ca cd dong trong thdi han 15 (muoi lam)
ngdy, ké tir ngdy bé mac cudc hop hoic tir ngay c6 bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién
c6 dong bang van ban.

Diéu 3. Hji ddng quan tri

1. Vai tré, quyén va nghia vu ciia Hji d&ng quan tri, trach nhi¢m cia thanh vién
Hpi dong quin tri.

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
ndm cua Cong ty;

b) Kién nghi loai cé phan va tdng b cd phan duogc quyén chao ban cua ting loai;

¢) Quyét dinh ban c¢b phan chua béan trong pham vi s6 ¢ phan dugc quyén chao ban
cua timg loai; quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thire khéc:

d) Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu cua Cong ty:

d) Quyét dinh mua lai ¢ phﬁn theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luéat
Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phwong an ddu tr va du 4n dau tu trong thdm quyén va gi¢i han theo quy
dinh cua phép luét;

g) Quyét dinh giai phép phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hgp dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac cé gia tri
tlr 35% tong gié tri tai san tro 1én duoc ghi trong béo céo tai chinh gin nhét cta coOng ty, trr
cac hop dong, giao dich thudc thim quyén quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong theo quy
dinh tai diém d khoén 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 ciia Luat Doanh nghiép:

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi démg quan tri: bo nhiém, mién nhiém. ky
két hop ddng, chim dut hop dong ddi v6i Téng gidm déc va n guo1 quan ly quan trong khac
do Piéu 1& cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thudng va lgi ich khac cua
nhiing ngudi quan Iy do; cir nguoi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi dong thanh vién
hodc Dai hoi déng ¢b dong & cong ty khéc, quyét dinh murc thu lao va quyén loi khac cua
nhitng nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Tong giam ddc va ngudi quan ly khéc trong diéu hanh cong viée
kinh doanh hing ngay cia Cong ty;

1) Quyét dinh co ciu td chrc, quy ché quan 1y noi bo ctia Cong ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép von, mua ¢ phan ctia doanh nghiép
khac;

m) Duyét chwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi d(‘mg ¢ dong. triéu tap
hop Pai hoi dong c6 dong hogc 14y ¥ kién dé Dai hoi déng cé dong thong qua nghi quyét:
n) Trinh béo cdo tai chinh hing ndm da duoc kiém toan Ién Dai hoi ddng ¢b dong:

0) Kién nghi mirc ¢ tic duogc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra co tirc hodc xur ly
16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh:;

14



p) Kién nghi viéc té chic lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Héi ddng quan tri, Quy ché ndi bd vé quan
tri cong ty sau khi dugc Dai hoi dong ¢ dong théng qua; Quy ché vé cong bd thong tin ctia
cong ty;

s) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan,
quy dinh khac cua phap luét.

2. Pé cir, wng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hpi df;ng qudn tri bao
gt”im cdc ni dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va sé luong thanh vién Hoi dong quén tri;

Nhi¢m ky ciia thanh vién Héi déng quan trj 1a 05 nam va c6 thé duoc biu lai véi s6
nhiém ky khong han ché. Mot ca nhén chi duge bau lam thanh vién doc 1ap Hoi dong quan
tri ciia mot cong ty khong qué 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong
quén tri ciing két thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan
tri cho dén khi c6 thanh vién méi duge biu thay thé va tiép quan cong viéc.

S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri a 05 ngudi.

b) Co cdu, tiéu chuin va diéu kién ctia thanh vién Hoi dong quan tri;

Co céu Hoi dong quan tri cia cong ty phai dam bao téi thiéu 1/3 tong sb thanh vién
Hoi df")ng quan tri la thanh vién khong diéu hanh. Céng ty han ché téi da thanh vién Hoi
déng quan tri kiém nhiém chire danh diéu hanh cua Cong ty deé dam bao tinh doc lap cua
Hoi déng quan tri.

C6 dong hoic nhém cb déng s hitu tir 10% tong s6 cé phan phd thong trd 1én ¢6 quyén
dé ctr, Gmg ctr vién Hoi dong quan trj theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ cong
ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dép tng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Lu4t doanh nghiép.

¢) Pé ctt, tng cir thanh vién Hoi déng quan tri;

Truong hop da xac dinh dugce Gng cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong b
thong tin lién quan dén cac tng ctr vién tdi thiéu 10 ngay trudce ngay khai mac hop Dai hoi
dong co dong trén trang théng tin dién tir cia Cong ty dé ¢b dong co thé tim hidu vé cac
ng cir vién nay trude khi bd phiéu. Ung ctr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bing
van ban vé tinh trung thuc, chinh xéc ctia cac thong tin ca nhan dugc cong bé va phai cam
két thuc hién nhiém vu mét cach trung thue, can trong va vi loi ich cao nhét cua Cong ty
néu dugc bau lam thanh vién Hoi déng quan tri. Thong tin lién quan dén tng cir vien Hoi
dong quan tri duogc cong bd bao gdm:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
- Trinh d6 chuyén mon;
- Quad trinh cOng tac;

- Céc chtre danh quan Iy khéc (bao gom ca chirc danh Hoi dong quan tri ciia cong ty khac):




- Loiich ¢6 lién quan téi Cong ty va cac bén ¢6 lién quan ctia Cong ty:

- Cong ty phai c6 trach nhiém cong bé théng tin vé cac cong ty ma mg ctr vién dang nam
giit chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chirc danh quan ly khac va céc lgi ich ¢o
lién quan t6i cong ty ciia tmg ctr vién Hoi dong quan tri (néu co).

- Céch thirc bau thanh vién Héi ddng quén tri;

Thanh vién Hoi déng quan tri phai duge ¢b dong hodc dai dién b dong tham du Pai
hoi dong c6 dong bau ctr trong s6 danh séch @ng cir, dé cir bing hinh thire bé phiéu kin.
Cach thirc bau cir thanh vién Hoi ddng quan trj theo phuong thirc bau don phiéu duge quy
dinh tai muc k) khoan II Diéu 2 Quy ché nay. Ngudi trang cir am thanh vién Héi déng
quan tri duoc x4c dinh theo sé phiéu biu tinh tir cao xudng thap, bit dau tur ng vién c6 sd
phiéu biu cao nhat cho dén khi da s6 thanh vién quy dinh tai Diéu I¢ Céng ty.

d) Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi déng quan tri;

- Dai hoi dong cb dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau
day:

+ Khong c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cua Luat doanh

nghiép;

+ Cé don tir chirc va duoc chép thuén;

- Pai hoi ddng cb dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong truong hop sau
day:

+ Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir

treong hop bit kha khang;

+ Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

- Khi xét thy can thiét, Dai hoi déng ¢ dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quén tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong hop quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

- Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢6 dong dé biu bd sung thanh vién
Hoi déng quan tri trong truong hop sau day:

+ 86 thanh vién Hoi ddng quan tri bi gidm qua mot phan ba so véi sé quy dinh tai
Piéu 1¢ cong ty. Trudng hop nay, Hi dong quan trj phéi triéu tap hop Dai hoi dong
cb dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bi giam qua mot phan ba;

+ 86 luong thanh vién doc 14p Hoi ddng quan tri giam xuéng, khong bio dam ty 1¢
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 cia Luét nay;

+  Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi déng cb dong
bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi déng quan tri da b midn nhiém, bai
nhiém tai cudc hop gin nhét.

e) Thong bdo vé bdu, mién nhiém, bai nhiém thamh vién Hoi dong quan tri;

Thong bao vé biu mién nhi€m, bai nhi¢m thanh vién HDQT: Trong thoi han hai muoi

bén (24) gio, Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va cong bd theo
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quy dinh ctia Luat ching khodn vé viéc bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi déng

quan tri.

J) Cach thicc giGi thiéu img vién thanh vién Hpi dong quan tri;

C6 déng hotic nhém cd dong s& hiru tir 10% tong s ¢ phan phé thdng tré 1én theo quy
dinh tai Piéu 1¢ cng ty c6 quyén dé cir ing cir vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ciia
Luét Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

Trudng hop sb luong Ung ctr vién Hoi dong quan tri thong qua d& cir va mg cir van
khong du s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Didu 115 Lut Doanh nghiép, Hoi
ddng quan tri dwong nhiém gi6i thi¢u thém tng ctr vién hodc td chirc dé cir theo quy dinh
tai Diéu 1é cong ty, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ciia Hoi dong
quén tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém gié6i thiéu thém tng cir vién phai dugc cong
bd 16 rang truée khi Pai hoi ddng ¢ dong biéu quyét biu thanh vién Hoi dong quan tri theo
quy dinh cda phép luét.

g) Bau, bdi nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dcing quan tri.

Chu tich Hi dong quan trj do Héi déng quan trj biu, mién nhiém, bai nhiém trong s6
cac thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Thilao va lgi ich khdc ciia thanh vién Hpi dong qudn tri.

- Cong ty c6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.

- Thanh vién Hoi déng quén tri duoc huong thu lao cong viée va thudng. Tha lao cong
viée duge tinh theo sd ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu ctia thanh vién 11oi
dong quan tri va muc thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mure thu lao cho tng
thanh vién theo nguyén tic nhAt tri. Téng mtre tha lao va thuong ctiia Hoi dong quan tri
do Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

- Thu lao cua ting thanh vién Hoi déng quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh cta phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién
thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh hing nim cua Cong ty va phai bao cdo Pai hoi
déng cb dong tai cudc hop thuong nién.

- Thanh vién Hoi dong quan tri nim giit chirc vu diéu hanh hogc thanh vién Hoi dng
quén tri 1am viéc tai céc tiéu ban cia Hoi1 déng quan tri hodc thuc hién nhitng cong viéc
khac ngoai pham vi nhiém vu théng thuong ctia mot thanh vién Hoi dong quan tri. ¢o
thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo timg lan. luong.
hoa hdng, phin tram loi nhuan hogc dudi hinh thire khdc theo quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri.

- Thanh vién Héi déng quan tri c6 quyén dugc thanh toén tat ca cac chi phi di lai, an, ¢
va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh
vién Hoi déng quan tri ctia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc toi tham
du cac cudc hop Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri hodc cac tiéu ban cia Hoi
dong quan tri.
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- Thanh vién Hoi déng quén tri ¢6 thé duogc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi
c6 su chp thuén cuia Dai hoi ddng cb déng. Bao hiém nay khong bao gbm bao hiém
cho nhiing trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham
phap luét va Piéu 1& cong ty.

4. Trinh tyw va thii tuc t6 chirc hop Hji dong qudn tri bao gom cic nji dung chinh
sau day:

a) 86 hrong cuge hop t6i thiéu theo thang/quy/nam,

- Chu tich Hoi dong quén trj dugc bau trong cudc hop dau tién ciia Hoi ddng quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thuc bau ctr Hoi dong quan tri d6. Cudc
hop nay do thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhét hoic ty 1¢ phiéu biu cao nhat triéu tap
va ch tri. Truong hop c6 nhiéu hon mét thanh vién ¢6 sb phiéu bau hoac ty 1& phiéu
bau cao nhét va ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01
ngudi trong sd ho triéu tip hop Hoi ddng quan tri.

- Hoi dong quén tri phai hop it nhit mdi quy 01 14n va ¢6 thé hop bét thuong.

b) Cdc truong hop phdi triéu tdp hop Hoi dong quan tri bdt thirong;

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trurong hop sau day:
- C6 dé nghi ctia Ban kiém soat;

- C6 dé nghi ctia Tong gidm dbc hoge it nhat 05 ngwoi quan 1y khac;

- C6 dé nghi ciia it nhit 02 thanh vién Hoi déng quan tri;

Dé nghi quy dinh tai muc 1,2,3 nay phai duoc lap thanh van ban, trong d6 néu rd
muc dich, van d& can thao luén va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi ddng quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tp hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai muc 1, 2, 3 nay. Truong hop khong
triéu tap hop Hoi dong quan tri theo d& nghi thi Chi tich Héi ddng quan tri phai chiu tréch
nhiém vé nhimg thiét hai xay ra d6i voi Cong ty; ngudi dé nghi ¢ quyén thay thé Chu tich
Hoi dong quan trj triéu tap hop Hoi dong quan tri.

¢) Théng bdo hop Hoi dong qudn tri (gom thoi gian, dia diém, chirong trinh hop. cdc
van dé thdo ludn va quyét dinh);

Chu tich Hoi dong quan trj hodc nguoi triéu tép hop Hoi dong quan tri phai gui thong
bao mdi hop chim nhat 13 03 (ba) ngay lam vi€c truéc ngay hop. Thong bdo mai hop phai
xéc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop. churong trinh, céc véan dé thao luan va quyét dinh.
Théng bao moi hop phai kém theo tai liéu str dung tai cude hop va phiéu biéu quyét cia
thanh vién.

Thoéng bao moi hop Hoi déng quan tri c6 thé glri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thire khac do Piéu 18 c¢ong ty quy dinh va bao dam dén dugc dia
chi lién lac cia tirng thanh vién Hoi déng quan tri duoc déng ky tai Cong ty.

d) Quyén dir hop Héi dong quan tri ciia thanh vién Ban kiém sodt:
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Chu tich Hbi ddng quan tri hoic nguoi tricu tap gui thong bao mai hop va céc tai liéu
kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu déi vé6i cac thanh vién Hoi déng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cdc cudc hop Hoi déng quan tri; c6 quyén thao
luén nhung khéng duge biéu quyét.

d) Diéu kién 16 chirc hop Héi dong quan tri;

Cudc hop Hoi dong quan tri duge tién hanh khi ¢6 tir 3/4 tong sb thanh vién tré 1én du
hop. Trudng hop cude hop duge triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khéng du s thanh
vién dy hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay
du dinh hop 1an tht nhAt. Trudng hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu ¢6 hon mét nira sb
thanh vién Hoi dong quan trj du hop.

e) Cdch thitc biéu quyét;
Thanh vién Hoi déng quan tri duoc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
truong hop sau day:
- Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;
- Uy quyén cho ngudi khic dén dyu hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan (g) bén
dudi Didu nay;
- Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh thirc
dién tir khac;
- Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién t;
Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thur, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri chim

nhét 14 01 gior trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mo trude su chimg kién cua
tit ca nhing nguoi du hop.

g) Cdch thitc théng qua nghi quyét ciia Hoi dong quan iri:

Nghi quyét, quyét dinh cta Hoi df‘)ng quan tri duogc thong qua néu duoc da sé thanh
vién du hop tan thanh; truong hop so phi€u ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé
phia c6 y kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

h) Viéc 1y quyén cho nguoi khdc dy hop cia thanh vién Héi dong quan tri;

Thanh vién phai tham du diy du cac cudc hop Hoéi dong quan tri. Thanh vién duoc ty

quyén cho ngudi khéc du hop va biéu quyét néu dugc da sb thanh vién Hoi ddng quan tri
chap thuan.

i) Ldp bién ban hop Héi dong quan tri;

Céc cude hop ctia Hoi dong quén trj phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am. ghi va
luu gift dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bane mno Viét va co thé lap thém
bang tleng nudce ngoai, ¢o cac nodi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
- Thoi gian, dia diém hop;
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- Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duge ty quyén du hop va céch thire du
hop; ho, tén c4c thanh vién khong du hop va 1y do;

- Céc van d@é duogc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

- Cht toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh
xac cua ndi dung bién ban hop Hoi déng quan tri

- Tém tit phat biéu ¥ kién cua timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua
cudc hop;

- Két qué biéu quyét trong d6 ghi 1 nhig thanh vién tan thanh, khong tén thanh va
khéng c6 v kién;

- Céc vén d& da dugc thong qua;

- Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban.

Nguoi phu trach quan tri cc”)ng ty can cir ndi dung bién ban hop va céc van dé da
dugc thdng qua, soan théo nghi quyet hodc quyét dinh. Chu tich Hoi déng quan tri thay mat
Hoi dong quan tri ky Nghi quyét hodc Quyét dinh.

k) Truong hop chii toa va/hode thu ky tir chéi ky Bién ban hop Hgi dong quan tri;

Trudng hop chii toa, thur ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay c¢é hidu luc néu
dugec tat ca thanh vién khic cia Hoi dong quan tri tham du hop ky vé co day du noi dung
theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viée chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban
hop.

1) Thong bdo nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan trj va céc van ban khac cta Hoi dong quan
tri do Chu tich Hoi dong quan tri ky duoc dong dau Cong ty va phat hanh dén cac thanh
vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, cic dbi tuong co lién quan va céng bd thong tin
theo quy dinh cta Phap luét.

5. Lwa chon, b6 nhiém, mién nhiém Nguwoi phu trdch quan tri cong ty bao gom cdc
ndi dung chinh sau diy:

a) Tiéu chudn cia Nguroi phu trach quan tri cong ty;

C6 hiéu biét vé phap luat;

Khoéng duoc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh ctia Cong ty:;

Phai c¢6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én thude mot trong cac chuyén nganh kinh (&, tai
chinh, ké toan, kiém toan, ludt, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh co lién quan dén
hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

b) Viéc bé nhiém Nguoi phu trdch quan tri cong ty,

Hoi déng quan tri ca Cong ty phai bo nhiém it nhét 01 ngudi phy trach quan tri cong

ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan trj cong ty c6
thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

¢) Cdc truong hop mién nhiém Nguoi phy trach quan tri cong ty;
- Khong hoan thanh nhiém vy, c¢ong viéc duge phan cong:
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- Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop
bat kha khang;

- Hoi dong quan tri ¢6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty khi can nhung
khong trdi véi cic quy dinh phap lut hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri c6 thé bd
nhi¢m Tro ly Ngudi phu trach quan tri cong ty tiy timg thoi diém.

d) Thong bdo bé nhiém, mién nhiém Ngueoi phu trdch quan tri cong ty;

Thoéng bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cdng ty do Chu tich Hoi
dong quan trj ky duge dong ddu Cong ty va phat hanh dén céc thanh vién Hoi déng quan
tri, Ki€m soat vién, céc dbi twong c6 lién quan va cong bé thong tin theo quy dinh ciia Phdp
luat.

d) Quyén va nghia vu cia Nguoi phu trach quan tri cong ty.

- Tu van Hoi dng quan tri trong viéc to chtrc hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh
va céc cong viéc lién quan gitta Cong ty va ¢b déng;

- Chuén bi cac cudc hop Héi dﬁ“)ng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi déng o dong
theo yéu cau ctia Hoi dong quan trj hoac Ban kiém soat:

- Tu van vé thi tuc cua cac cudc hop;

- Tham du cac cudc hop;

- Tu vén thu tuc 1ap céc nghi quyét cua Hoi ddng quan trj pha hop véi quy dinh cia
phap luat;

- Cung cép céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong
tin khédc cho thanh vién Hdi ddng quan trj va thanh vién Ban kiém soat;

- Gidm sat va bao cao Hoi déng quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cta Cong ty:

- La ddu mé;i lién lac véi céc bén ¢6 quyén loi lién quan;

- Bao mét thong tin theo cdc quy dinh ctia phép luat va Diéu 1¢ cong ty:

- Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 4. Ban Kiém soat

1. Vaitro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém sodt, trach nhiém cua thanh vién Ban
kiém sodt.

- D& xuat, kién nghi Dai hoi dong cd dong phé duyét danh sach té chirc kiém toan duge
chip thuan thuc hién kiém to4n B4o céo tai chinh cia Cong ty; quyét dinh td chirc kiém
todn duoc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém todn vién
dugc chp thuan khi xét thiy cin thiét.

- Chiu trach nhiém truéc ¢b dong vé hoat dong giam sat ctia minh.

- Giam sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm doc. ngudi quan ly khac.

- Bam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri. Tong giam dde va o dong.

- Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham Diéu Ié cong ty cua

thanh vién Hoi dong quan trj, Téng giam déc va nguoi diéu hanh khac cta doanh nghiép,
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Ban kiém soét phai thong béo bang van ban cho Héi dong quan tri trong vong 48 gio, yéu
cau ngudi c6 hanh vi vi pham cham dit vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.

- Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém sodt va trinh Dai hoi ddng cé déng thong
qua.

- B4o cdo tai Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Pidu 290 Nghi dinh s
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu
cua Ludt Ching khoan.

- C6 quyén tiép can ho so, tai liéu cia Cong ty luu gilt tai tru s& chinh, chi nhanh va
dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cua nguoi quan ly va nhén vién cua Cong
ty trong gid lam viéc.

- C6 quyén yéu ciu Hoi dong quan tri, thanh vién Héi dong quan tri, Tong giam ddc
va ngudi quan ly khac cung cép diy du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac
quén 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Céng ty.

- CAc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phép luat va Diéu I¢ cong ty.

2. Nhiém kyp, sé lwong, thanh phan, co ciu thanh vién Ban kiém sodt bao gom cic
ndi dung chinh sau diy:

a) Nhiém ky, s6 heong, thanh phan, co cdu thanh vién Ban Kiém sodt,

Nhiém ky ctia thanh vién Ban kiém sodt 14 05 ndm va c6 thé dugc bau lai v6i sé nhiém
ky khong han ché.

86 luong thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty la 03 nguoi.

b) Tiéu chudn va diéu kién cia thanh vién Ban Kiém sodi:

Thanh vién Ban kiém soat phai dap lng céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai
Piéu 169 Lu4t Doanh nghiép va khong thudc cac truong hgp sau:

1. Lam vi€c trong bd phén ké toan, tai chinh cua Cong ty:

2. La thanh vién hay nhan vién ctia cong ty kiém toan ddc 14p thuc hién kiém toan cac
béo cdo tai chinh ctia cong ty trong 03 nim lién trude do.

c) Pé cir, tkng cir thanh vién Ban kiém sodt;

Truong hop da xdc dinh dugc ing cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd thong
tin lién quan dén céc g cir vién tdi thiéu 10 ngdy trudc ngdy khai mac hop Pai hoi dong
cb dong trén trang thong tin dién tr cia Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu vé cac irng cur
vién nay trudce khi bé phiéu. Ung cir vién Ban kiém soat phdi ¢6 cam két bang vin ban vé
tinh trung thyc, chinh x4c cta cac théng tin c¢a nhén duoc cong bod va phai cam két thuc
hién nhiém vu mot cach trung thuc, cin trong va vi loi ich cao nhat cua Céng ty néu dugc
bau lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén tng ctr vién Hoi déng quan tri
dugc cong bd bao g(‘“)m:

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

- Trinh d§ chuyén mon;

- Qua trinh c6ng tac;
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- Céc chtre danh quén ly khac;

- Loiich ¢6 lién quan téi Cong ty va cac bén c6 lién quan ctia Cong ty:

- Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cOng ty ma ung cu vién dang
nim gitt chirc vy thanh vién Ban kiém so4t, cac chirc danh quan 1y khéc va cac loi ich ¢c6
lién quan téi cong ty cta ing cir vién Ban kiém soat (néu co).

Truong hop sé luong céc ng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va trng cu khong du
s6 luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé dé cir thém ung vién hodc td chue dé
ctr theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty, Quy ché nodi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat
dong clia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong nhi¢m gi6i thiéu thém tmg vién phai
duoc cong bd 16 rang trude khi Dai hoi dong cb dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém
sodt theo quy dinh cua phap luat.

d) Cdch thitc bau thémh vién Ban Kiém sodt;

Thanh vién Ban Kiém soat phai dugc ¢b déng hodc dai dién b dong tham du Pai hoi
dong cb dong bau cir trong sé danh sach Ung ctt, d& cir bang hinh thirc bo phiéu kin. Céch
thitc bau cir thanh vién Ban Kiém soét theo phuong thirc bau don phiéu duoc quy dinh tai
muc k) khoan II Diéu 2 Quy ché nay. Nguoi trang cu lam thanh vién Ban Kiém soat duoc
xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir ng vién c6 so phiéu bau cao
nhét cho dén khi dit s6 thanh vién quy dinh tai Didu 1& Cong ty.

d) Cdc truong hop mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban Kiém sodt;

- Thanh vién Ban Kiém soat bi min nhiém trong cac truong hop sau:

+ Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay;

+ Co don tir chte va dugc chip thuén;

+ Céc truong hop khéc theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

- Thanh vién Ban kiém so4t bi bai nhiém trong cac trudng hop sau:

+ Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugce phan cong;

+ Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bét kha khang;

+ Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban kiém
sodt theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty:

+ Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

e) Théng bdo Vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém sodt;

Thoéng bao vé bau mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat: Trong thoi han
hai muoi bon (24) gio, Cong ty phai cong bb trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty va
cong bd theo quy dinh cua Luat ching khodn vé viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh
vién Ban kiém soat.

g) Tién leong va quyén loi khdc cia thanh vién Ban kiém sodt;

- Thanh vién Ban kiém soét duoc tra tién lrong. thu lao. thudng va loi ich khac theo
quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢ dong. Pai hoi dong c¢b dong quyét dinh tong mire tién

luong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan séch hoat dong hing nam cia Ban kicm
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soat.

- Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi sir dung dich
vu tu vin doc lap v6i mirc hop ly. Tong mirc thu lao va chi phi nay khéng vuot qua
tong ngan sach hoat dong hing nam cua Ban kiém soat da dugc Dai hoi dong c¢b dong
chap thuan, trir trrong hop Dai héi dong ¢ dong c6 quyét dinh khéc.

- Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soét duoc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phép luét vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh
khac cia phép luét c6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao cao tai
chinh hdng ndm cta Cong ty.

Piéu 5. Téng Giam dbc

1. Vai tro, trach nhigm, quyén va nghia vu ciia Tong Gidm dbc;

a) Quyét dinh cdc van @ lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty
ma Khoéng thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri;

b) T6 chire thuce hién céc nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

¢) T6 chire thye hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu ciia Cong ty:

d) Kién nghj phuong én co céu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo cta Cong ty:

d) B nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh quén ly trong Céng ty, trir cac chirc
danh thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri;

¢) Quyét dinh tién Iwong va loi ich khéc déi véi nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca
nguoi quan ly thude tham quyén bo nhiém ctia Tong giam ddc:

g) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghi phuong 4n tra cd tirc hodc xu Iy 16 trong kinh doanh:

1) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat. Diéu I¢ cong ty va nghi quyét.
quyét dinh cua Hoi déng quan tri.

2. Bé nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dirt hop d&ng doi véi Tong Gidm déc

a) Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién cia Tong Gidm déc;

Nhiém ky ctia Tong giam dbc 1a 05 nim va co thé duge bo nhiém lai voi sb nhiém ky
khong han ché.

Téng gidm dbc phai dap tng cac tidu chuén, didu kién theo quy dinh cuta phap luat, Cu
thé :

- Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cia Luat doanh nghiép.

- C0 trinh d9 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cta cong ty.

- Pbi v6i doanh nghi€p nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cua Luat
nay va cong ty con clia doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 88 cua Ludt
nay, Gidm doc hogc Tong giam ddc phai dap tng tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Piéu nay va khong dugce la nguoi co quan hé gia dinh cua nguoi quan ly cong

ty, Kiém soat vién cta cong ty va clia cong ty me; ngudi dai dién phan vén cia doanh
nghiép, nguoi dai dién phan vén nha nuée tai cdng ty va cong ty me.
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b) Ung cit, dé cit, mién nhiém, bai nhiém Tong Gidm doc;

H¢i déng quan trj bd nhiém 01 thanh vién Hoi déng quan tri hodc thué nguoi khac lam
Tong giam dbc.

Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém Tdong giam déc khi da sb thanh vién Hoi dong
quén tri c6 quyén biéu quyét dy hop tan thanh va bé nhiém Tdng giam déc méi thay thé.

¢)B6 nhiém, ky hop déng lao dong véi Tong Gidm doc;

Tiéu chudn, trinh tu, tha tuc lwva chon, bo nhiém, ky hop déng Vol Téng giam dbc theo
quy dinh ctia phép luat va Quy ché quan 1y ndi bd cuia SP2 hién hanh.

d) Mién nhiém, chdm ditt hop dong lao déng véi Tong Gidm doc;

Trinh tu mién nhiém, chdm duat hop dong véi Tong giam déc theo quy dinh cua phap
ludt, Piéu 18 Cong ty va Quy ché quan Iy néi bo ciia SP2 hién hanh..

d) Théng bdo bé nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dirt hop dong doi véi Tong
Gidm déc;

Thong bdo vé bé nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chdm dit hop déng déi véi Téng
giam déc: Trong thoi han hai muoi bén (24) giv, Cong ty phai cong bd trén trang thong tin
dién tir cia Cong ty va cong bd theo quy dinh cua Luat ching khoan vé viéc bau, mién
nhiém, bai nhiém Téng giam dbc.

e) Tién lwong va loi ich khdc cia Téng Gidm dic:

Tong giam dée duoc tra lwong va thudng. Tién luong va thuong cia Tong giam ddc
do Hoi dong quan tri quyét dinh.

Tién luong cua Téng giam déc va cac nguoi diéu hanh duogc tinh vao chi phi kinh
doanh cua Céng ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé
hién thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hing nam cua Cong ty va phai bdo cdo Dai
hoi ddng cb dong tai cude hop thuong nién.

Diéu 6. Cic hoat dong khac

1. Phéi hop hoat dpng giita Hpi dong quan tri, Ban kiém sodt va Téng Gidm déc,
gom cdc nji dung chinh sau day:

a) Thi tuc, trinh tu triéu tdp, thong bao moi hop, ghi bién ban, théng bdo két qua hop
giita Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt vé T ong Gidm doc;

Hoéi déng quan tri moi Kiém soat vién, Téng gidam ddc va cac Pho Téng giam doc., K¢é
toan truong va céc truong don vi truc thude tham du cude hop Hoi dfmg quan tri theo noi
dung chuong trinh ctia Hoi ddng quén tri. Chu tich hoic Nguoi phu trach quan tri Cong ty
¢6 trach nhiém chuyén Bién ban hop Héi dong quan tri cho céc thanh vién Hoi déng quan
tri, Ban Kiém soat va Téng gidam déc.

Céac cudce hop do Téng giam déc chu tri néu xét théy can thiét c6 thé moi Hoi d(‘")ng
quan tri, Ban Kiém so4t tham du.

b) Théng bdo nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri cho Ban kiém sodt,;

Cong ty thuc hién viéc thong bao Nghi quyét ciia Hoi dong quan trj cho céc thanh vién
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Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va thyc hién cong bd théng tin theo quy dinh cia Nha
nuoc.

¢) Théng bdo nghi quyét, quyét dinh cia Héi dong quan tri cho T ong Gidm déc;

Cong ty thue hién viéc thong bao Nghi quyét ctia Hoi dong quan tri cho céc thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Tdng giam dbe va thue hién cong bd thong tin theo quy
dinh ctia Nha nudec.

d) Cdc truong hop T 5ng Gidm déc va Ban kiém sodt dé nghi triéu tap hop Héi dong
quan tri va nhitng van dé can xin ¥ kién Hoi dong qudn tri;

Trudng hop Ban Kiém soét va Téng giam déc dé nghi triéu tp hop Hoi déng quan tri: Cha
tich Hoi dong quén trj phai triéu tap hop Hoi dong quan tri khi Ban Kiém soat hodc Téng giam
dbe dé nghi bé’mg van ban trinh bay rd muc dich cudc hop va cac van dé cin yéu cau hodc xin y
kién Hoi ddng quan tri, khéng dugc tri hoan néu khong ¢6 Iy do chinh dang.

Chu tich Hoi dong quén tri phai triéu tip hop Hoi ddng quan trj trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai muc nay. Truong hop khong triéu tap
hop Héi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé
nhitng thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; ngudi dé nghi ¢6 quyén thay thé Chu tich Héi dong
quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri.

d) Bdo cdo cua T 5ng Gidm déc véi Hoi déng quan tri vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han duoc giao,

Téng gidm ddc c6 trach nhiém béo céo tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh hang quy
dén Hoi déng quan tri, df“mg thoi ¢ thé tham khéo y kién cta Hoi déng quan tri trong mét sO
truong hop dé ning cao hoat dong va quan ly Cong ty.

e) Kiém diem viéc thuc hién nghi quyét va cdc véin dé iy quyén khdc cia Hoi dong
quan tri doi voi Tong Gidm déc;

Hang ky tai cudc hop ctia Hoi dong quan tri. Tong giam ddc ¢o rach nhiém kiém diém vige
thuc hién Nghi quyét ctia Hoi dong quén tri va cdc van dé ay quycn khac cua Hoi dong quan tri
cho Téng giam dbc.

g Cdc van dé Tong Gidm déc phdi bdo cdo, cung cdp thong tin va cdch thire thong
bdo cho Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt;

Tong giam ddc phai cung cap ddy du céc thong tin va tai lidu lién quan dén hoat déng ciia
Cong ty theo dinh ky cho Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat.

h) Phéi hop hoat déng kiém sodt, diéu hanh, gidm st gifta cde thanh vién Hoi dong
quan tri, cde thanh vién Ban kiém sodt va T (5ng Gidm déc theo cdc nhiém vu cu thé ciia cde
thanh vién:

- Ban Kiém so4t can nang cao vai tro kiém tra, giam sat va danh gia toan dién trudc, trong

va sau moi hoat dong cta Cong ty; hd tro Hoi dong quan tri va Tong gidam dde trong quan

ly, diéu hanh hoat dng kinh doanh ctia Cong ty.

- Hoi dong quan tri dam bao ring tét ca cc bdo cdo, to trinh cta Tong gidm dbe trinh Hoi

dong quan trj phai dugc cung cp cho Ban Kiém sodt cing thoi diém va theo phuong thire
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nhu gri dén cée thanh vién Hoi ddng quan tri.

- Hoi dong quén tri, Ban Kiém soét va Téng gidm déc phdi hop dé thuc hién kiém tra, giam

sat viéc quan Iy va sir dung phén vén cta Cong ty ddu tu vao doanh nghiép khac thong qua

Ngudi dai dign phan von ctia Cong ty va cac quyén ciia cb dong, bén gbp vén theo quy dinh

cua Luit Doanh nghiép.

2. Quy dinh vé dinh gid hang ndim déi véi hoat dong khen thieéng va ky ludt doi véi
thanh vién Hpi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong Gidm déc va cdc nguoi
diéu hanh doanh nghiép khdc;

a) BDdnh gid hoat dong ciia Héi dong quan tri, Ban Kiém sodt, Tong Gidm déc, Ké
todn trirong cong ty

- Tiéu chi danh gia hoat dong ctia Hoi ddng quén tri:

Pénh gié két qua thuc hién muc tiéu hoat déng SXKD cua Céng ty trén co s& cac chi
tiéu kinh té; kinh doanh c6 1i; bao toan va phat trién vdn dau tu; tdi da hoa loi nhuan; phat
trién hoat dong san xuat kinh doanh; dong gop cho ngan sach Nha nudc; bao dam quyén

loi ti wu cta cb dong; thu nhép ctia ngudi lao dong; dam bao loi ich cua khach hang theo
ké hoach SXKD.

Ti€u chi ddnh gia hoat dong cta thanh vién Hoi dong quan tri: Trén co s& nhiém wvu,
quyén han ctia Chu tich va cdc thanh vién Hoi dong quéan trj quy dinh cu thé tai Diéu Ié
Cong ty va védn ban phén cong nhiém vu thanh vién Hoi dong quan tri.

Dinh ky gitta nim va cudi nam tai chinh, Hoi dong quan tri hop dénh gia két qua thuc
hién muc tiéu hoat dong SXKD cta cong ty, két qua thuc hién cac chi tiéu kinh té theo ké
hoach da phé duyét, phan tich nhan t6 anh huéng dén két qua hoat dong SXKD. Péanh gia
két qua to chirc thuc hién ké hoach SXKD, céc Nghi quyét, Quyét dinh ctiia Héi dong quan
tri doi voi Téng Giam déc va bo may diéu hanh cong ty.

- Tiéu chi danh gia hoat dong cta Ban Kiém soét:

Trén co s& nhiém vy, quyén han cta Ban kiém soat quy dinh tai Luét doanh nghiép va
biéu 1 Cong ty.

Ti€u chi danh gia hoat dong ctia Ban Kiém soat: Panh gia két qua hoat dong kiém soat
va két qua, hiéu qua kinh doanh ctia Céng ty.

Dinh k¥ gitta ndm va cudi nim tai chinh, Ban Kiém soat hop danh gia két qua thuc hién
chirc nang, nhiém vu ctia Ban Kiém soat. Danh gia. tham dinh két qua kiém tra. giam sl
cac hoat dong cua Hoi déng quan tri, Téng Giam ddc va bo may di¢u hanh cong ty.

- Tiéu chi danh gia hoat dong ctia Téng Giam déc, Pho tong Giam dbe. Ké toan truong:

Két qua thuc hién céc chi tiéu kinh té trong ky ké hoach hodc céc chi tidu kinh té néu
trong hop ddng thué Tdéng Gidm dbc, Pho tong Giam dbc va Ké toan truong cong ty.

Dinh ky giita ndm va cudi nam tai chinh. Téng Giam déc hop danh gia két qua thuc
hién ké hoach SXKD, céc Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi dong quan tri ddi véi Téng Giam
dbc, Pho téng Giam dbe, Ké toan truéng va bo méy diéu hanh cong ty; phan tich nhén tb
anh huéng dén két qua hoat dong SXKD cua cong ty.
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b)  Khen thuéng:

Két thiic nam tai chinh, sau khi ¢6 sb liéu kiém toan, néu Coéng ty hoan thanh ké hoach
sén xuét kinh doanh, cc chi tiéu kinh té, thuc hién diy du cac nghia vu nop thué, thi thanh
vién Hdi dong quan tri, Ban Kiém sodt, Ban Téng Giam déc duge khen thuéng theo quy
dinh tai Quy ché quén ly tai chinh cia Cong ty. Tién thudng dugce trich tir quy khen thuéng
cua Cong ty.

c¢) Ky lugt:
Thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém soat vién néu vi pham céc quy dinh tai Diéu 160,

Diéu 174 Luat doanh nghiép thi Hoi dong quan tri hodc Ban Kiém soét trinh Dai hoi dong
c6 dong mién nhiém, bai nhiém chire vu dbi v6i thanh vién vi pham.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kidm sodt va céc can b6 quan ly Coéng ty khi thuc
hién nhiém vu néu ¢6 c4c hanh vi vi pham quy dinh ctia Cong ty hodc quy dinh cta Phép
luat thi tily theo mirc do vi pham s& bi xir Iy ky luat nhu khién trach, canh céo, budc thoi
viéc, xtr phat hanh chinh, bdi thuong vt chat hodc truy ciru trach nhiém hinh su theo quy
dinh cta phép luét va Piéu 16 Cong ty.

Piéu 7. Hiéu lwc thi hanh
Quy ché ndi bo vé quén trj cong ty Cong ty ¢b phin St Pan 2 bao gbm 7 (bay) didu
va c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 23 thang 04 nim 2022.

TM. HOI PONG QUAN TRM
_— CHUTICH

6an Hai Chién
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